
บันทึกการแจ้งปัญหา/ซ่อม ครุภัณฑ์,สิ่งก่อสร้าง 

                                                                    วนัท่ี..................เดือน.................พ.ศ................. 

เรยีน  หวัหนา้งานบรหิารกิจการทั่วไป 

 ขา้พเจา้.................................................................ต าแหนง่.........................................................................

ประจ าสาขา/แผนก.............................................................คณะ/สว่นงาน..................................................................

เบอรโ์ทรศพัทต์ิดตอ่........................................ขอแจง้ปัญหาซอ่ม คณุภณัฑ ์สิง่ก่อสรา้ง.................................................

หมายเลขครุภณัฑ.์.....................................................................................................................................................

ซึง่ตัง้อยู ่ ณ  สถานท่ี..................................................................................................................................................

ลกัษณะความช ารุด/บกพรอ่ง...................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................

 จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

        ลงช่ือ....................................................... 

                                                                                                                        (......................................................) 

 เห็นสมควรมอบ แผนกบรกิารกลาง 

................................................................................................................................................................................ 

         ลงช่ือ....................................................... 

                                                                                                                                  (นายปกรณ ์ ช่วยเจรญิ) 

                                                                                                                              หวัหนา้งานบรหิารกิจการทั่วไป 

  เห็นสมควรมอบ   

................................................................................................................................................................................ 

 

         ลงช่ือ....................................................... 

                                                                                                                                    (นางพรทิพย์  ทองนุ้ย) 
                                                                                                                                  หวัหนา้แผนกบรกิารกลาง 

วนั / เดือน / ปี ท่ีรบังาน................................................................ ลงช่ือ..................................................................... 

 ขา้พเจา้ นาย....................................................................................ไดเ้ขา้การตรวจสอบแลว้ ปรากฏวา่ 

(   ) ด าเนินการแลว้เสรจ็ 

(   ) ไมส่ามารถด าเนินการได ้เนือ่งจาก........................................................................................................................ 
จ าเป็นตอ้งซือ้วสัด ุ(เอกสารแนบ) 

 ..................................................ผูต้รวจสอบ                   ..................................................ผูร้บัการตรวจสอบ 

                   ............/.............../.............                                            ............/.............../.............  

 


