
 
คู่มือการให้บริการ : การลาออกจากหอพักนักศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกหอพักนักศึกษา  งานบริการการศึกษา  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาทุกชั้นปี ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช                 

พ้ืนที่ไสใหญ่ 

2. นักศึกษาหรือบุคลลากรที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช                 

พ้ืนที่ไสใหญ่ ที่อนุญาตให้เข้าพัก 

3. เป็นผู้ที่ผ่านการช าระค่าธรรมเนียมหอพัก และค่าประกันทรัพย์สินเรียบร้อยแล้ว 

4. จ่ายเต็มจ านวน กรณีท่ีนักศึกษาไม่ได้ท าความเสียหายต่อทรัพย์สินภายในหอพักนักศึกษา 

5. จ่ายคืนบางส่วน กรณีท่ีนักศึกษาท าความเสียหายภายในหอพักนักศึกษาหลังหักค่าวัสดุ 

6. กรณีที่นักศึกษาท าความเสียหายต่อทรัพย์สินหอพักเกินกว่าจ านวนเงินค่าประกันทรัพย์สิน 

นักศึกษาจะไม่ได้รับเงินค่าประกันทรัพย์สินคืน และต้องช าระหนี้สินส่วนที่ที่เกินให้เรียบร้อยมิฉะนั้นนักศึกษา

จะไม่มีสิทธิ์จบการศึกษา 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. แนวปฏิบัติการเข้าพักอาศัยหอพักนักศึกษา เรื่อง การก าหนดแนวปฏิบัติการเข้าพักอาศัยหอพัก

นักศึกษา  

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1) ยื่นค าขอผ่านเว็บไซต์  
แผนกหอพักนักศึกษา งานบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
พ้ืนทีไ่สใหญ่ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1) ยื่นค าขอด้วยตนเอง 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษากรอกแบบฟอร์มการขอเบิกเงินคืนค่าประกัน

ทรัพย์สินคืนที่แผนกหอพักนักศึกษา 
1 วัน นักศึกษา 

2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินคืนค่าประกัน
ทรัพย์สินคืน 

2 วัน นางสาวชาลิสา คลังทรัพย์ 
แผนกหอพักนักศึกษา 

3. ส ารวจความเสียหายของทรัพย์สินภายในห้องพัก 1 วัน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. แบบค าขอลาออกจากหอพักนักศึกษา นางสาวชาลิสา คลังทรัพย์ 

แผนกหอพักนักศึกษา 2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
4. ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 ใบ นักศึกษา 

5. ส าเนาหน้าสมุดธนาคารกรุงไทย(เท่านั้น) จ านวน 1 ใบ นักศึกษา 

6. ส าเนาใบเสร็จค่าประกันทรัพย์สินหอพักนักศึกษา นักศึกษา 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท) 
1. - หอพักนักศึกษาชายสายพิรุณ 500.- 
 - หอพักนักศึกษาหญิงสายโยง 1 500.- 
 - หอพักนักศึกษาหญิงสายโยง 2 1,000.- 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. แผนกหอพักนักศึกษา งานบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วทิยาเขต

นครศรีธรรมราช พื้นที่ไสใหญ่ เลขที่ 109 หมู่ 2 ต.ถ้ าใหญ่ อ.ทุ่งสง จ.นครศรีธรรมราช 80110 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-7577-31031 ต่อ 168 

2. https://www.facebook.com/ /หอพักนักศึกษา-มทรศรีวิชัย-ไสใหญ่-
2065933717007118/?modal=admin_todo_tour 

 

 

https://www.facebook.com/%E0%B8%AB%E0%B8%AD%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2-%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B9%84%E0%B8%AA%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B8%8D%E0%B9%88-2065933717007118/?modal=admin_todo_tour
https://www.facebook.com/%E0%B8%AB%E0%B8%AD%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2-%E0%B8%A1%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B9%84%E0%B8%AA%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B8%8D%E0%B9%88-2065933717007118/?modal=admin_todo_tour


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค าขอลาออกจากหอพักนักศึกษา 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
4. ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 ใบ 
5. ส าเนาหน้าสมุดธนาคารกรุงไทย(เท่านั้น) จ านวน 1 ใบ 

6. ส าเนาใบเสร็จค่าประกันทรัพย์สินหอพักนักศึกษา 
 

1. แบบค าขอลาออกจากหอพักนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. ใบส าคัญรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ส าเนาบัตรประชาชน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ส าเนาหน้าสมุดธนาคารกรุงไทย(เท่านั้น)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ส าเนาใบเสร็จค่าประกันทรัพย์สินหอพักนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก  

 ไม่มี 

 

รายงาน ณ วันที่  31 มีนาคม 2565 
                  ผู้รายงานนางสาวชาลิสา คลังทรัพย์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


