
 

ขั้นตอนการให้บริการ : บริการด้านนักศึกษาวิชาทหาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกบริการและสวัสดิการ งานบริการการศึกษา 

 ส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ไสใหญ่ 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   

 
มีหน้าที่ให้บริการในเรื่องการศึกษาวิชาทหาร ประสานศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร เกี่ยวกับการ

รับสมัครนักศึกษา วิชาทหารใหม่กับการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารเก่าเพ่ือเรียนวิชาทหารในปีชั้นต่อไป        
การขอผ่อนผันการเรียกพลเพ่ือฝึกวิชาทหาร ตลอดจนให้ค าปรึกษาในด้านของกฎระเบียบ วินัย และประสานงาน
กับหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือด าเนินการภารกิจด้านวิชาทหารและการน าไปใช้ให้เป็นประโยชน์ต่อสังคม   
และประเทศชาติต่อไป  

วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้บริการแก่นักศึกษาท่ีมีความประสงค์จะเรียนวิชาทหาร 

 2. เพ่ือให้นักศึกษาที่สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหารมีความรู้วิชาทหารทั้งในเทคนิคและยุทธวิธี 
 3. เพ่ือให้นักศึกษาวิชาทหารเป็นผู้ที่มีระเบียบวินัย เชื่อฟัง และปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บังคับบัญชาโดย
เคร่งครัด ปฏิบัติตนอยู่ในกรอบของประเพณี และวัฒนธรรมที่ดีของชาติ มีสุขภาพและพลานามัยแข็งแรงมีความ
อดทนและอดกลั้น สามารถทนต่อสภาพแวดล้อมการฝึกท่ียากล าบาก 

เป้าหมาย 
1.เชิงประมาณ 
  1.1 สามารถให้บริการแก่นักศึกษาที่ประสงค์จะเรียนวิชาทหาร ได้คิดเป็น ร้อยละ100 ของผู้สมัคร 
  1.2 สามารถให้ค าแนะน าให้ทางเลือกและให้แนวทางในการแก้ปัญหาแก่นักศึกษาที่มาขอใช้บริการ     

ได้คิดเป็นร้อยละ 80 ที่มาขอใช้บริการ 
2.เชิงคุณภาพ 
  2.1 สามารถด าเนินงานด้านการให้บริการวิชาทหาร ได้ในระดับที่เป็นตามปฏิทินการด าเนินงานของวิชา

ทหารที่ก าหนดไว้ 
  2.2 นักศึกษามีความพึงพอใจในการรับบริการของงานวิชาทหาร 
  2.3 การด าเนินงานด้านวิชาทหารในทุกบริการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง 
  2.4 การประสานงานกับหน่วยงานภายนอก เช่น หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย 

กลุ่มเป้าหมาย 

 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะสมัครเรียนวิชาทหาร 
 
 



 
ขั้นตอนการบริการด้านนักศกึษาวิชาทหาร 

 
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 

1. 

 

 

- ประชาสัมพันธ์เรื่องการรับ
สมัครนักศึกษาวิชาทหาร 

 

5 นาท ี

 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

2. 

 

 - รับแบบรายงานตัว รด.2 
พร้อมหลักฐาน 

 

10 นาที 

นักศึกษาวิชาทหาร 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

 

3. 

 

                            

- ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร พร้อมหลักฐาน  

 

5 นาที 

 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

 

4. 

 

 - บันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลนักศึกษาวิชาทหาร 
แต่ละชั้นป ี

 

30 นาที 

 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

5. 

 -รองอธิการลงนามรับรองของ
สถานศึกษา ในแบบรายงานตัว
รด. 2 

 

1 วัน 

 

รองอธิการ 

 

6. 

 

 

-น าส่งข้อมูลรายชื่อนักศึกษาวิชา
ทหาร ไปยังศูนยฝ์ึกนักศึกษา
วิชาทหาร มณฑลทหารบกท่ี43 

 

1 วัน 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 
 

บันทึกข้อมูลจัดท ำบญัชีรำยชื่อ 

ประชาสมัพันธ์เรื่องการสมัคร
นักศึกษาวิชาทหาร 

ตรวจสอบแบบ
กำรรำยงำนตัว 

รับแบบรำยงำนตัว (รด.2)  

และส่งเอกสำรหลักฐำน 

ครบ 
ไม่ครบ

ครบ 

ลงนำมรับรอง 

 

จัดส่งข้อมูลรำยชื่อ 

 



ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 

7. 

 

 

- น านักศึกษารายงานตัว ยัง
ศูนย์ฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
มณฑลทหารบกท่ี 43 

 

5 นาท ี

 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

8. 

 

 - แจ้งตารางปฏิทินนักศึกษาวิชา
ทหาร  

- จัดท าหนังสือขอเวลาเรียน   

- แจ้งข้อมูลการฝึกภาคสนาม                            

- แจ้งการน าปลดส าหรับ
นักศึกษาวิชาทหารชั้นปีท่ี5                                         

 

 

 

นางสาวฐิตริตัน์ เกื้อมา 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 

 
 

นางสาวฐิติรัตน์ เกื้อมา 
  30/4/2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

น ำนักศึกษำรำยงำนตัว 

ก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหาร 



แบบฟอร์มการการสมัครนักศึกษาวิชาทหาร รด.2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กรอกข้อมูล นศท. 

ค ายินยอมของบิดา มารดา 

รูปถ่ายนักศึกษาวิชาทหารหรือ
เครื่องแบบนักศึกษา 3X4 ซม. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกประวัติส่วนตัว นศท. 


