
1 
 

คูมือการรายงานตัวเปนนักศึกษาใหมประจําปการศึกษา 2559 ผานระบบโควตา 

1. ใหผูผานการคัดเลือก ทําความเขาใจ Flowchart ดานลางกอนอานขอถัดไปคะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 แสดง Flowchart แสดงขั้นตอนการรายงานตัวเปนนักศึกษาใหมประเภทโควตา 
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จากขอท่ี 1 ผูสมัครสามารถดําเนินการไดตาม Flowchart หรือดําเนินการตามขั้นตอนในขอ

ที่ 2 

2. การเขาไปที่เว็บไซต http://saiyai.rmutsv.ac.th/admission/ 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกเมนู“ตรวจสอบสถานะการสมัคร” เพื่อตรวจผลการคัดเลือก 

 

 

 

 

 

 

 

4. กรอกหมายเลขบัตรประชาชน ใหครบ 13 หลัก เพ่ือตรวจผลการคัดเลือก 

 

 

 

 

 

 

เลอืกเข้าระบบ 

ของพื �นที�ไสใหญ่ 

เลอืกเมน ู“ตรวจสอบสถานะการสมคัร”  

กรอกหมายเลขบตัรประชาชน และกด “ตกลง” 
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5. สวนของการแสดงผลการคัดเลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จากขอท่ี 5 เมื่อเลือกเมนู “พิมพใบชําระคาธรรมเนียม” ระบบจะไปยังหนาที่ใหกรอกเลขบัตร

ประชาชน เพื่อพิมพใบชําระคาธรรมเนียม  หรือเราสามารถเลือกเมนู “พิมพใบชําระคาธรรมเนียม” 

จากเมนูดานซายมือไดเชนกัน 

 

 

 

 

 

หากผา่นการคดัเลอืกให้เข้าไปที�เว็บไซต์ตามที�แจ้ง 

หรือดําเนินการตามรายละเอียดที�ชี �แจง 

กด เมน ู“พิมพ์ใบชําระคา่ธรรมเนียม” 

เพื�อเข้าพิมพ์ ใบแจ้งการชําระเงิน(Pay-in-Slip) 

คา่ธรรมเนียมการศกึษา ประจําปีการศกึษา 2559 

กด เมน ู“เข้าระบบรายงานตวั” 

เพื�อเข้าพิมพ์ ใบระเบียนประวตั ิ

กด เมน ู“พิมพ์ใบชําระคา่ธรรมเนียม” 

เพื�อเข้าพิมพ์ ใบแจ้งการชําระเงิน(Pay-in-Slip) 

คา่ธรรมเนียมการศกึษา ประจําปีการศกึษา 2559 

 กรอกหมายเลขบตัรประชาชน และกด ปุ่ ม “ตกลง” 
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7. ตรวจสอบขอมูลที่มีอยูในใบแจงการชําระเงิน ใหถูกตอง ตรงตามความจริง 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบข้อมลูทั �งหมดให้ถกูต้องตาม

ความเป็นจริง ก่อนดาํเนินการชําระเงิน

ผา่นธนาคารกรุงไทยทกุสาขา 

รหสันกัศกึษา 
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ในหนาเขาพิมพใบชําระคาธรรมเนียมการศึกษานอกจากจะมีสวนของใบชําระเงินแลวยังมีในสวนของ

ใบปะหนาซองสําหรับสงคืนมหาวิทยาลัยฯ ซึ่งมีการแจงรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

# ผูผานการคัดเลือกเขากรอกประวัติรายงานตัวไดที่ http://adms.rmutsv.ac.th/ โดยจะตองกรอกขอมูลให
ครบถวน และอัพโหลดรูปถายที่ใสชุดนักศึกษาของมหาวิทยาลัย เนื่องจากมีผลตอการทําบัตรนักศึกษา หากรูป
ถายไมตรงตามที่แจง มีผลทําใหนักศึกษาไมไดบัตรเพื่อนําไปใชเปนหลักฐานการเขาหองสอบ และในกรณีอื่นๆ 
 
# ขั้นตอนการดําเนินการรายงานตัว กรณีชําระเงินผานธนาคาร 
         -    พิมพใบแจงการชําระเงิน(Pay-in-Slip) คาธรรมเนียมการศึกษา ประจําปการศึกษา 2559 
         -    กรอกขอมูลในระบบรายงานตัวhttp://adms.rmutsv.ac.th/ และพิมพใบระเบียนประวัติ 
         -    นําใบแจงการชําระเงิน(Pay-in-Slip) ไปชําระที่ธนาคารกรุงไทยไดทุกสาขา โดยตองชําระเต็ม
จํานวนตามใบเสร็จเทานั้น ชําระไดจนถึงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2558 
         -    ดําเนินการสงหลักฐานรายงานตัวมายังศูนยรับสมัคร กรณีที่สงผานไปรษณีย สงตามที่อยูในใบปะ
หนาดานบน ไดจนถึงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2558 
         -    กรณีท่ีตองการสงหลักฐานรายงานตัวดวยตนเอง ใหมาติดตอสงหลักฐานไดที่ ศูนยรับสมัคร
นักศึกษาใหม ที่อาคาร 3 ชั้น 1 หอง 315 ชองที่ 4 ไดจนถึงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2558 
         -    สิ่งสําคัญ คือกอนชําระเงิน ***ผูรายงานตัวตองตรวจสอบสาขาและคณะ และขอมูลอืน่ๆใหถูกตอง
กอนชําระเงิน หากเปลี่ยนคณะภายหลัง ไมสามารถคืนเงินที่ชําระไปแลวได ตองสมัครใหมและชําระใหม
ทั้งหมด หรือตองเรียนครบ 1ปการศึกษาจึงจะยายสาขา/คณะได 
 
# เอกสารที่ใชประกอบหลักฐานรายงานตัว กรณีชําระเงินผานธนาคาร 
         -    แนบใบแจงการชําระเงิน (Pay-in-Slip) คาธรรมเนียมการศึกษา ประจําปการศึกษา 2559 สวน
ที ่ 2 โดยตองมีลายเซ็นเจาหนาที่ธนาคารและประทับตราธนาคาร 
         -    ใบระเบียนประวัติที่พิมพจากระบบรายงานตัว 1 ฉบับ พิมพจากhttp://adms.rmutsv.ac.th/ 
         -    สําเนาใบแสดงผลการศึกษา  
               สําหรับระดับ ม.6/ปวช. (ประกาศนียบัตรวิชาชีพ) 5 ภาคการศึกษา จํานวน 1 
ฉบับ                  ระดับ ปวส. (ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง) 3 ภาคการศึกษา จํานวน 1 ฉบับ  
               *กรณีสําเร็จการศึกษา สําเนาใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 ฉบับ* 
         -    สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
         -    สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
         -    หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ 
***เอกสารที่เปนสําเนาทุกฉบับตองเปนขนาด A4เทานั้น และมีการรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

## ขั้นตอนการดําเนินการรายงานตัว กรณีชําระเงินดวยตนเอง ที่แผนกการเงิน ของมหาวิทยาลัยฯ (อาคาร 3 
ชั้น 2) 
         -    พิมพใบแจงการชําระเงิน(Pay-in-Slip) คาธรรมเนียมการศึกษา ประจําปการศึกษา 2559 
         -    กรอกขอมูลในระบบรายงานตัวhttp://adms.rmutsv.ac.th/ และพิมพใบระเบียนประวัติ  
         -    หากตองการกรอกขอมูลทั้งหมดที่มหาวิทยาลัยฯ ใหติดตอที่ ศูนยรับสมัครนักศึกษาใหม ที่อาคาร 
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3 ชั้น 1 หอง 315 ชองที่ 4 ไดจนถึงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2558 
         -    เตรียมหลักฐานรายงานตัวทั้งหมดใหพรอม 
         -    ติดตอคณะ/สาขา เพื่อตรวจสอบหลักฐานรายงานตัว และใหทางคณะ เซ็นลงนามในชอง กรรมการ
ตรวจหลักฐานและกรรมการเก็บหลักฐาน ในใบระเบียนประวัติใหครบทั้ง2ชอง 
         -    ติดตอแผนกการเงินเพื่อ ชําระคาธรรมเนียมการศึกษา เพื่อยืนยันการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเปน
นักศึกษาใหม ที่อาคาร 3 ชั้น 2 หอง 322  
         -    แนบสําเนาใบเสร็จรับเงิน คาธรรมเนียมการศึกษา ประจําปการศึกษา 2559 ใบสีฟา #ตองมี
ลายเซ็นเจาหนาที่รับเงิน (ใบสีขาวเก็บไวเปนหลักฐาน#อยาใหหาย) ไวกับหลักฐานรายงานตัว และติดตอสง
หลักฐานรายงานตัวที่ ศูนยรับสมัครนักศึกษาใหม ที่อาคาร 3 ชั้น 1 หอง 315 ชองที่ 4 ไดจนถึงวันที่ 11 
พฤศจิกายน 2558 
         -    สิ่งสําคัญ คือกอนชําระเงิน ***ผูรายงานตัวตองตรวจสอบสาขาและคณะ และขอมูลอื่นๆใหถูกตอง
กอนชําระเงิน หากเปลี่ยนคณะภายหลัง ไมสามารถคืนเงินที่ชําระไปแลวได ตองสมัครใหมและชําระใหม
ทั้งหมด หรือตองเรียนครบ 1ปการศึกษาจึงจะยายสาขา/คณะได 

## เอกสารที่ใชประกอบหลักฐานรายงานตัว กรณีชําระเงินดวยตนเอง ที่แผนกการเงิน ของมหาวิทยาลัยฯ 
(อาคาร 3 ชั้น 2) 
         -    แนบสําเนาใบเสร็จรับเงิน คาธรรมเนียมการศึกษา ประจําปการศึกษา 2559 ใบสีฟา #ตองมี
ลายเซ็นเจาหนาที่รับเงิน (ใบสีขาวเก็บไวเปนหลักฐาน#อยาใหหาย)  
         -    ใบระเบียนประวัติที่พิมพจากระบบรายงานตัว 1 ฉบับ พิมพจากhttp://adms.rmutsv.ac.th/ 
         -    สําเนาใบแสดงผลการศึกษา  
               สําหรับระดับ ม.6/ปวช. (ประกาศนียบัตรวิชาชีพ) 5 ภาคการศึกษา จํานวน 1 
ฉบับ                  ระดับ ปวส. (ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง) 3 ภาคการศึกษา จํานวน 1 ฉบับ  
               *กรณีสําเร็จการศึกษา สําเนาใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ จํานวน 2 ฉบับ* 
         -    สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
         -    สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
         -    หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ 
***เอกสารที่เปนสําเนาทุกฉบับตองเปนขนาด A4เทานั้น และมีการรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

      #ใหผูผานการคัดเลือก ตรวจสอบขอมูลใหถูกตองกอนชําระเงินและสงหลักฐานการรายงานตัว หากตรวจ
พบวามีการปลอมแปลงเอกสารการสมัครและพบวาคุณวุฒิผูสมัคร ไมตรงตามวุฒิที่มหาวิทยาลัยฯ รับเขา
ศึกษา มหาวิทยาลัยฯ จะถือวาการสมัครครั้งนี้เปนโมฆะ     หากไดรับการคัดเลือกเขาเปนนักศึกษาและได
ดําเนินการลงทะเบียนเรียนแลว จะถือวาการลงทะเบียนเรียนนั้นเปนโมฆะ มหาวิทยาลัยฯ จะไมคืนเงิน
คาธรรมเนียมตางๆ และตัดสิทธิ์การเปนนักศึกษา 

หากผูรายงานตัวตองการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา จะยายสาขาไดตอเม่ือ ศึกษาในสาขาวิชาที่สมัครเขาศึกษาตอ 
มาแลวไมนอยกวา 2 ภาคการศึกษาปกติ และมีหนวยกิตสะสมไมนอยกวา 30 หนวยกิต และหากผูรายงานตัว
ตองการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา โดยไมประสงคดําเนินการตามขอความขางตนนั้น ผูรายงานตัวจะตองยินดีสละ
สิทธิ์การสมัครเปน นักศึกษาใหมประเภทโควตา และรับทราบวา มหาวิทยาลัยฯ จะไมคืนเงินคาธรรมเนียม
ตางๆ ซึ่งในการสมัครใหมจะตองดําเนินการ สมัครและชําระคาธรรมเนียมตางๆใหมทั้งหมด 
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  สวนของหนาพิมพใบชําระเงินจะมีเมนู “เขาระบบรายงานตัวนักศึกษาใหม”  เพื่อใหเขา

กรอกประวัติรายงานตัวสําหรับใชเปนหลักฐานรายงานตัว  

 

 

ตรวจสอบรายละเอียดทั �งหมดให้ถกูต้อง

ก่อนพริ �นเพื�อไปชําระเงิน และเลอืกเมน ู

“เข้าระบบรายงานตวันกัศกึษาใหม”่ 

เพื�อกรอกใบระเบียนประวตั ิ

ตดัตามรอยประ เพื�อใช้เป็นใบปะหน้าซอง        

ในการสง่หลกัฐานรายงานตวัมายงัมหาวิทยาลยั
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กด Close เพื�อเข้ากรอกประวตัิ

สาํหรับปีการศกึษา 2559 

สาํหรับพื �นที�ไสใหญ่ ใช้รูปถ่ายที�เป็นเครื�องแบบ

ของมหาวิทยาลยัฯ เทา่นั �น ซึ�งรูปที�อพัโหลดเข้า

ระบบมีผลตอ่การทําบตัรนกัศกึษา 

กรอกเลขบตัรประชาชนก่อน 

Login เข้าระบบ 

ดคููม่ือเข้าใช้งาน

ระบบ 

หลกัฐานที�ใช้รายงานตวั ยดึจาก

ข้อมลูก่อนหน้านี � 
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เมื�อกรอกประวตัิรายงานตวัแล้ว ให้พิมพ์ใบระเบียนประวตัิ 

เพื�อใช้แนบเป็นหลกัฐานการรายงานตวัเป็นนกัศกึษาใหม ่
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8. ดําเนินการในแตละขั้นตอนเรียบรอยแลว  ผูผานการคัดเลือกสามารถตรวจเช็คสถานะการเปน

นักศึกษาไดที่เมนู “ตรวจสถานะการเปนนักศึกษา” 

 

 

 

เลอืกเมนเูพื�อตรวจสถานะการ

เป็นนกัศกึษาใหม ่

กรอกหมายเลขบตัรประชาชน

และกดปุ่ ม “ตกลง” 

ดสูถานะ วา่อยูใ่นขั �นตอนจาก 8 ขั �นตอนที�แจ้ง

ด้านลา่งหรือไม ่ 

เมื�อถงึขั �นตอนที� 8 หมายถงึทา่นได้ดําเนินการ

รายงานตวัเป็นที�เรียบร้อยแล้วคะ่  


